
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

УРАЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ имени И.И. ПОЛЗУНОВА 
(ГАПОУ СО «УГК им. И.И. Ползунова») 

 
ПРИКАЗ 

06.04.2026                                        № 01-07-212 

г. Екатеринбург 

 

«О внесении дополнений, в учётную политику для целей 
бухгалтерского учета ГАПОУ СО «УГК им. И.И. Ползунова» 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Приложение №6 «График документооборота» дополнить следующими 
документами: 

№ Факт 
хозяйственной 

жизни 
____________ 

 

Наименование 
документа, 

оформляющего 
факт 

хозяйственной 
жизни 

_____________
___ 

Документ-
основание 

(при 
необходимости

) 

Вид 
предста
вления 
докуме
нта 
(1) 

Предза 
полнен
ие доку 
мента 
по 

данным 
бухгалт

е 
рского 
учёта  
(при 
необх 
одимос
ти) 
(2) 

Составление документа  
(3) 

Порядок 
представлени
я документа 

в 
бухгалтерску
ю службу 

(4)  

Порядок 
отражени

я 
первично

го 
учетного 
документ

а в  
бухгалтер

ском 
учете 
(5) 

1 2 3 4 5 6 7 8 
12.2.1 Работа 

автотранспорта, 
пробег и расход 
ГСМ 
 

Путевой лист 
(ф. 0345001) 
  
 

Бумажн
ый 
вариант 
электро
нный 
образ 

 Административно-хозяйственный 
отдел, водитель или контролер тех. 
состояния ТС. 
Формирование путевого листа 
средствами «Бухгалтерия 
государственного учреждения 
(1С:Предприятие)» не позднее дня 
следующего за днем выезда  на 
основании фактического маршрута.  
Должностные лица, подписывающие 
документ: водитель, механик, 
контролер тех. состояния ТС, 
медицинский работник не позднее дня, 
следующего за днем оформления 
документа

Бумажный 
вариант, 
электронный 
образ. 
Бухгалтерия, 
бухгалтер 

1) 
отражени
е факта 
хозяйстве
нной 
жизни в 
учете. 
 

12.2.2 Пробег и 
расход ГСМ 
 

Таксировка 
путевого листа   
(Расчет расхода
ГСМ по 
путевому 
листу) 

Электр
онный  

 Административно-хозяйственный 
отдел, водитель или контролер тех. 
состояния ТС. 
Формирование таксировки средствами 
«Бухгалтерия государственного 
учреждения (1С:Предприятие)» не 
позднее дня следующего за днем 
выезда  на основании путевого листа.  

Электронный  
Бухгалтерия, 
бухгалтер 

1) 
отражени
е факта 
хозяйстве
нной 
жизни в 
учете. 
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Должностные лица, подписывающие 
документ: водитель или контролер тех. 
состояния ТС, не позднее дня, 
следующего за днем оформления 
документа 

 
2. Ответственность за организацию исполнения настоящего приказа 
возложить на главного бухгалтера Ефимову Наталью Валерьевну. 
 
 

Директор        А.Н. Козлов 
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